MINISTERUL AGRICULTURII SI DEZVOLTARII RURALE

Inspectoratul Teritorial pt.Calitatea Semintelor si Materialului Saditor
Strada Ion Bogdan , nr. 42, Oradea , cod. 410124

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL INSPECTORATULUI TERITORIAL PENTRU CALITATEA SEMINTELOR SI
MATERIALULUI SADITOR BIHOR

Capitolul I — Dispozitii generale

Art.1- Inspectoratul Teritorial pentru Calitatea Semintelor si Materialului Saditor (ITCSMS) Bihor este
infiintat prin H.G. nr. 716/1999 si functioneazi ca unitate cu personalitate juridica, finantat din venituri
proprii si subventii acordate de la bugetul de stat, subordonat Ministerului Agriculturii, si Dezvoltarii
Rurale (MADR), prin Inspectia Nationald pentru Calitatea Semintelor (INCS), in conformitate cu art.
20 alin. (3) din Legea nr. 266/2002 privind producerea, prelucrarea, controlul si certificarea calitatii,
comercializarea semintelor si a materialului saditor, precum si testarea si inregistrarea soiurilor de
plante, republicata.

Art.2 — ITCSMS Bihor are pe raza sa de activitate urmétoarele atributii principale:controlul calittii
semintelor si materialului saditor, eliberarea documentelor de calitate, supravegherea, monitorizarea,
acreditarea si inregistrarea operatorilor economici furnizori de seminte si material saditor.

Capitolul IT — Organizarea ITCSMS Bihor

Art. 3. (1) Conducerea ITCSMS Bihor este asiguratd de un inspector sef care are in responsabilitatea sa
coordonarea generald a intregii activititi.

(2) Structura organizatorica ITCSMS Bihor este stabilita prin Ordinul MADR 568/R/2022 si cuprinde
compartimente cu domenii de activitate specifice

a).Compartiment control, certificare, inregistrare, supraveghere, monitorizare, acreditare, informatizare
b).Compartiment laborator analize, primire probe, umiditate, puritate, germinatie, stare fitosanitara
¢). Compartiment financiar- contabil, resurse umane, administrativ si relatii publice

Capitolul III- Atributiile Inspectoratului Tetitorial pentru Calitatea Semintelor si Materialului
Saditor Bihor

Art. 4. ITCSMS Bihor are urmatoarele atributii principale:

- pregateste Manualul Calitatii in vederea autorizirii/reautorizarii laboratorului oficial de analiza a
calitatii semintelor din cadrul ITCSMS Bihor;

- efectueazi controlul in vederea inregistririi operatorilor economici pentru producerea, prelucrarea si
comercializarea semintelor si a materialului de inmultire si plantare;



- efectueazi verificariile in teren in vederea indeplinirii conditiilor pentru obtinerea autorizatiilor de
producere, prelucrare, comercializare a semintelor si materialului saditor de catre fermieri si
monitorizeaza anual activitatea acestora, in vederea accesdrii de fonduri europene prin Masurile din

cadrul Programului National de Dezvoltare Rurala derulat prin Agentia pentru Finantarea Investitiilor
Rurale (AFIR);

- efectueaza instruirea, testarea si atestarea personalului operatorilor economici in vederea inregistrarii
acestora,

- inregistreaz3, elibereaza si retrag autorizatiile de functionare pentru operatorii economici care produc,
prelucreazi si comercializeaza seminte si material de inmultire si plantare;

- supravegheaza si monitorizeazi activitatea operatorilor economici in vederea acorddrii vizei anuale;

- verifici §i supravegheaza operatorii economici in scopul menfinerii calitatii semintelor si a
materialului de inmultire si plantare pe perioada de prelucrare si comercializare;

- intocmeste programele anuale de multiplicare si certificare in urma solicitarilor inregistrate de la
operatorii economici, urméreste si coordoneaza activitatea acestora;

-verifica §i vizeazi documentele care atestd calitatea semintelor de legume certificate, autohtone, ale
caror soiuri sunt inregistrate in Catalogul Oficial al soiurilor de plante de cultura din Romaénia necesare
fermierilor care acceseaza masuri de sprijin cuplat acordat in cadrul Fondul European de Garantare
pentru Agriculturd (FEGA);

- efectueazd, prin inspectorii oficiali, inspectia in cdmp a culturilor semincere si a materialului de
inmulgire si plantare in vederea intocmirii documentelor oficiale de certificare inclusiv pentru
solicitantii/beneficiarii FEADER si elibereaza documentele oficiale de inspectie;

- asigurd exercitarea controlului in scopul mentinerii calitdtii semintelor, in precontrol sau postcontrol;
~asigurd suport fermierilor pentru obtinerea sprijinului cuplat prin prelevarea de esantioane din loturile
de simanta provenite din productia autohtond, in vederea determinarii indicilor de calitate si din
loturile de simanta provenite din import prin control la comercializare;

- supravegheazi si monitorizeaza activitatea laboratorului oficial din cadrul inspectoratului prin
programul de audit intern, anual, trimestrial sau de céte ori este nevoie ;

- efectueazi esantionarea oficiala a partidelor, a loturilor de sdmanta, a semintelor aflate In vrac sau,
dupi caz, efectueazi esantionarea in vederea unor teste informative;

-asigurd testarea cantitatilor de seminte utilizate de fermieri in vederea accesarii masurii de inverzire
prin efectuarea controlului oficial al calitafii semintelor prin testarea soiurilor nemodificate genetic
privind impurificarea cu organisme modificate genetic (GMO);

-efectueaza prelevarea de probe conform procedurii europene prin deplasare in teren pentru
determinarea continutului de Tetrahidrocanabinol (THC) la soiurile de canepa cultivate si transmite
laboratorului regional pentru controlul calitdtii §i igienei vinului Blaj probele prelucrate, insotite de
datele de identificare ale producitorului agricol si datele de identificare ale suprafetei cultivate in
vederea respectdrii normelor europene;

- asigurd esantionarea loturilor pentru efectuarea testdrii virotice, certificd calitatea materialului saditor
viticol si elibereazd documentele insotitoare in vederea comercializarii si utilizarii acestuia in cadrul
Programului de restructurare/reconversie;

- analizeazd si esantioneaza loturile de cartof pentru simantd, in vederea efectudrii testarii virotice,
conditie obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate insotitoare, a loturilor de cartof pentru
sdmanta;

- verifica si supravegheazi aplicarea etichetelor, eventual a vignetelor de catre operatorii economici
inregistrati pentru prelucrarea semintelor si a materialului de inmulre si plantare;

- asigurd si urméreste functionarea integrald a sistemului informatic specific activitatii de inregistrare,
control si certificare a semintelor si a materialului de inmultire si plantare;



- asigurd s§i elibereazi, prin programul informatizat, documente oficiale sau neoficiale prevazute de
legislatia in vigoare;

- asigurd securitatea, integritatea, confidentialitatea si inviolabilitatea documentelor, informatiilor si
datelor;

- raspund pentru documentele pe care le emit si asigurd evidenta si arhivarea documentelor;

- urmiresc aplicarea prevederilor legale, a regulilor si normelor tehnice, a standardelor in vigoare,
precum si a reglementirilor internationale in domeniul semintelor si a materialului de inmultire si
plantare la care Roménia este parte;

- participi la instruirile si testele de verificare a cunostintelor profesionale, organizate de cdtre MADR-
INCS precum si de alte autoritti;

- constati contraventiile si aplicd sanctiunile previzute de lege, prin persoanele imputernicite de cétre
ministrul agriculturii si dezvoltdrii rurale;

- fac propuneri MADR-INCS privind inbunatafirea regulilor si normelor de control, certificare si
comercializare a seminfelor si materialului de Inmultire si plantare in conformitate cu reglementirile
organismelor internationle;

- executi sarcinile si instructiunile stabilite de citre MADR-INCS, potrivit prevederilor legale.

Art.5 Inspectorul sef are urmétoarele atributii:

-asigurd, coordoneazi si verificd modul de aplicare a prevederilor din reglementirile europene si
nationale;
- asiguri stabilitatea functiondrii institutiei si realizeaza legaturile functionale cu celelalte structuri;
-asiguri conducerea curenta a institutiei si duce la indeplinire hotarérile si sarcinile stabilite d¢ MADR
prin Inspectia Nationald pentru Calitatea Semintelor (INCS) precum si prevederile legislative in
vigoare;
- intreprinde actiuni si ia decizii pentru a asigura ca obiectivele stabilite in sistemul de management pot
fi atinse;
- organizeaz, coordoneaza si urmareste realizarea atributiilor institutiei;
-coordoneazi buna functionare a compartimentelor si asigurd o colaborare sistematica si operativa intre
acestea;
- asigur si rispunde de dotarea tehnico-materiald pentru buna desfasurare a activitatii specifice fiecarui
serviciu, birou sau compartiment al institutiei, cat si a sistemului informatic;
- asigurd institutia cu programe specifice activitatii si de exploatare a acestora in conformitate cu
instructiunile stabilite de INCS;
- aprobi programele si normele privind disciplina metodologica din institutie;
- stabileste numarul de posturi pentru fiecare serviciu, birou, compartiment, aprobat prin structura
organizatoricd cadru si statul de functii ;
- asigurd respectarea prevederilor legale cu privire la incadrarea, promovarea, sancfionarea si revocarea
personalului;
- intocmeste fisa postului personalului din subordine;

-coordoneazi intregul personal pe baza atributiilor si responsabilitatilor stabilite prin fisa postului;
- asigura evaluarea anuald a activitatii profesionale a personalului din subordine;
- emite deciziile de incadrare sau promovare in muncd, cét si cele ale desfacerii contractului de munca
in conformitate cu prevederile legale;
- stabileste raspunderile si competentele pe niveluri ierarhice si structuri organizatorice;
- stabileste misuri pentru buna gestionare a patrimoniului institutiei, protectia si confidentialitatea
datelor pe intreg parcursul circulatiei acestora, cu numirea persoanelor responsabile;

- coordoneaza activitatea de intocmire a programului de inregistrare a operatorilor economici, a
programului de multiplicare §i certificare;



- planifica si organizeaza verificarile in teren in vederea indeplinirii conditiilor pentru obtinerea
autorizatiilor de producere, prelucrare, comercializare a semintelor si materialului siaditor de citre
fermieri §i monitorizeazd anual activitatea acestora, in vederea accesirii de fonduri europene prin
Masurile din cadrul Programului National de Dezvoltare Rurald derulat prin Agentia pentru Finantarea
Investitiilor Rurale (AFIR)

-planifica inspectiile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiale de certificare pentru
materialul de inmulfire si plantare fructifer din speciile pomicole, categoria Certificat, necesare
obtinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru solicitantii/beneficiarii FEADER;

-coordoneaza si verificd activitatea inspectorilor oficiali, analistilor sefi, analistilor si esantionorilor
oficiali, a compartimentului financiar-contabil, resurse umane, administrativ;

-verificd activitatea de prelevare, codificare, primire a esantioanelor

- asigurd implementarea sistemului de managenent in laborator, aproba programul de audit intern anual,
elaborat de managerul calitatii si auditorii interni;

- asigurd si coopereazd cu echipa de auditori externi in vederea implementri sistemului de managenent
in laborator;

- coordoneazi §i dispune constituirea comisiei pentru evaluarea ofertelor privind achizitia publici de
produse, cét si a comisiei de solutionare a contestatiilor privind achizitia publici de produse, in
conformitate cu normele in vigoare;

- aprobd §i semneazi contractele incheiate intre ITCSMS Bihor si furnizori, dupid adjudecarea ofertelor;
- supravegheaza si monitorizeazi inspectorii in cAmp si esantionorii acreditati;

- verifica si semneaza toate documentele oficiale si informative emise;

- coordoneaza obfinerea feedback-ului de la clienti;

- monitorizeazd §i controleazi elaborarea raportarilor periodice si urmareste transmiterea acestora in
termenele stabilite sau a altor date sau situatii solicitate de MADR-INCS;

- propune MADR-INCS imbunatitirea metodelor de lucru standardizate si face propuneri pentru
modificarea si completarea regulilor si normelor tehnice;

- prezintd puncte de vedere la instruirile si convocirile stabilite de INCS, formuland obiectii sau
propuneri;

- verificd raspunsurile la sesizarile si petitiile solicitantilor;

- emite decizii pentru recuperarea pagubelor aduse institutiei;

- urmdreste aplicarea prevederilor legale privind securitatea si sinitatea in munci si stingerea
incendiilor;

- angajeaza institufia in raporturile cu persoanele fizice sau juridice din tard sau striinitate precum si in
fata organelor judecitoresti sau, poate da imputernicire de reprezentare in acest scop si altor salariati
din cadrul institutiei;

-are relatii functionele cu autoritati si structuri suport similare: DAJ,ISTIS,UF, AFIR,APIA;

- executd alte sarcini si instructiuni stabilite de MADR-INCS;

Art. 6. Compartiment control, certificare, inregistrare, supraveghere, monitorizare, acreditare,
informatizare are urmiitoarele atributii:

- efectueazd controlul scriptic si faptic in vederea inregistririi operatorilor economici pentru
producerea, prelucrarea si comercializarea semintelor si a materialului de inmultire si plantare,
elibereaza si retrage autorizatiile de functionare ale acestora;

- efectueazi instruirea, testarea si atestarea personalului operatorilor economici in vederea inregistrarii
acestora;

- supravegheaza si monitorizeaza activitatea operatorilor economici in vederea acordirii vizei anuale;



- supravegheaza si monitorizeaza operatorii economici furnizori de seminte si material de inmultire si
plantare pe tot parcursul producerii, conditionarii, tratdrii, ambalarii, etichetarii, depozitarii, pastrarii,
transportarii §i comercializarii;

- verificd si vizeaza documentele care atestd calitatea semintelor de legume certificate, autohtone, ale
caror soiuri sunt inregistrate n Catalogul Oficial al soiurilor de plante de culturd din Roméania necesare
fermierilor care acceseazd masuri de sprijin cuplat acordat in cadrul Fondul European de Garantare
pentru Agriculturd (FEGA);

- intocmeste programele anuale de multiplicare si certificare in urma solicitarilor inregistrate de la
operatorii economici, urmareste si coordoneazi activitatea acestora;

- supravegheaza, monitorizeazi inspectorii in cAmp acreditati, pentru efectuarea inspectiilor in vederea
certificarii unor culturi semincere;

- efectueazd inspectia in cdmp in conformitate cu normele si regulile in vigoare si cu Ghidurile de
inspectie in cAmp in vederea certificarii semintelor si a materialului de inmultire si plantare necesare
obtinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru solicitantii/beneficiarii FEADER si elibereazi fisele de
control, documentele oficiale de inspectie in cdmp, etichetele §i documentul pentru simanta
necertificata final, dupa caz;

-efectueaza inspectiile oficiale in teren in vederea intocmirii documentelor oficiale de certificare pentru
materialul de inmultire si plantare fructifer din speciile pomicole, categoria Certificat, necesare
obtinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru solicitantii/beneficiarii FEADER;

-efectueaza verificariile in teren in vederea indeplinirii conditiilor pentru obtinerea autorizatiilor de
producere, prelucrare, comercializare a semintelor si materialului saditor de cdtre fermieri si
monitorizeazd anual activitatea acestora, in vederea accesrii de fonduri europene prin Masurile din
cadrul Programului National de Dezvoltare Rurald derulat prin Agentia pentru Finantarea Investitiilor
Rurale (AFIR);

- verificd documentatia si Inregistreaza producerea de material siditor viticol si pomicol precum si a
materialului semincer pentru culturile de legume, inclusiv pentru solicitantii/beneficiarii FEADER;

- efectueaza instruirea, testarea, retestarea, verificd si aprobd documentele operatorilor economici in
vederea acreditarii unor persoane pentru efectuarea inspectiei in cAmp sub supraveghere oficiala;

- inspectoril oficiali rdspund de efectuarea inspeciei in cAmp, de notarile respective, de calculul si
exprimarea rezultatelor, de incadrarea acestora in normele tehnice in vigoare;

- fac propuneri pentru modificarea si completarea Ghidurilor de inspectie in cAmp si a Ghidului de
esantionare;

- asigurd suport fermierilor care acceseaza masuri de sprijin cuplat acordat In cadrul Fondul European
de Garantare pentru Agricultura (FEGA) prin emiterea la solicitarea acestora a documentelor specific
pentru respectarea criteriilor de eligibilitate prevazute de legislatie;

- asigurd exercitarea controlului in scopul mentinerii calitatii semintelor la toate categoriile biologice in
precontrol sau postcontrol, prin tehnici si scheme stiintifice adecvate;

- efectueaza esantionarea oficiald a partidelor de siméntd, a loturilor, a semintelor aflate in vrac
precum §i esantionarea in vederea unor teste oficiale sau informative;

- esantioneazd loturile de cartof pentru siméntd, in vederea efectudrii testirii virotice, conditie
obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate insotitoare, a loturilor de cartof pentru samants;

- verificd si supravegheazi aplicarea etichetelor oficiale de catre operatorii economici inregistrati
pentru prelucrarea semintelor §i a materialului de inmultire i plantare;

-supravegheazd ambalarea semintelor la agentii economici care solicitd prin notificare, reambalarea
loturilor de seminte certificate oficial;

- verifica §i supravegheazd aplicarea etichetelor oficiale de catre operatorii economici inregistrati
pentru prelucrarea semintelor §i a materialului de inmultire si plantare;

-asigurd §i urméreste evidenta informatizata a activititii de inspectie in cAmp in vederea certificirii
-efectueazi instruiri §i testari cu esantionorii din laboratorul inspectoratului



-efectueaza instruiri si testdri cu analistii din laboratorul inspectoratului, pe sectoare de puritate,
germinatie, umoditate, stare fitosanitara

- asigurd confidentialitatea datelor si rezultatelor obtinute;

-executd alte sarcini stabilite de citre ITCSMS Bihor, potrivit prevederilor legale.

Art. 7. Compartiment laborator analize, primire probe, umiditate, puritate, germinatie, stare
fitosanitari are urmétoarele atributii:

- asigurd efectuarea analizelor de laborator in vederea eliberdrii documentelor necesare pentru
intocmirea documentatiei necesare obtinerii sprijinului cuplat, precum: documentul oficial de
certificare a lotului de simantd sau Buletinul de analizi oficiald, cu mentiunea "saman{i admisi pentru
insdmantare”, sau Buletinul de analizd oficiald cu mentiunea "Necesar propriu" si "Interzisa
comercializarea" sau documentul de calitate i conformitate al furnizorului sau orice alt document
echivalent documentelor mentionate emis intr-un stat membru al Uniunii Europene sau intr-o fari terta
care are echivalentd conform Deciziei Consiliului 2003/17/CE sau eticheta oficiala care poate tine loc
de document de calitate si conformitate;

- efectueazi esantionarea oficiald a partidelor, a loturilor de siménta, a semintelor aflate in vrac,
precum si esantionarea in vederea unor teste informative, in conformitate cu standardul si normele in
vigoare precum $i cu Ghidul de esantionare;

- efectueazi testarea calitafii semintelor $i a materialului de inmulfire si plantare in laborator, in
conformitate cu standardele, regulile si normele tehnice in vigoare cat si cu procedurile operationale
specifice, n vederea eliberdrii documentelor oficiale sau informative, dupi caz;

- asigurd suport fermierilor pentru obtinerea sprijinului cuplat prin prelevarea de esantioane din loturile
de siméantd provenite din productia autohtond, in vederea determindrii indicilor de calitate si din
loturile de samanta provenite din import prin control la comercializare;

- efectueazi primirea, receptia si inregistrarea esantioanelor de seminte;

- efectueazi instruiri si testari cu esantionorii din cadrul laboratorului ITCSMS;

- efectueazd instruiri, testdri, audituri interne cu analistii sefi, analistii din laboratorul ITCSMS pe
sectoarele de puritate, germinatie, umiditate, stare fitosanitari, dupa caz;

- efectueazd esantionarea in vederea testarii privind impurificarea cu organisme modificate genetic
(OMG);

-analizeaza loturile de cartof pentru samanta, conditii obligatorii pentru eliberarea documentelor de
calitate insotitoare, a loturilor de cartof pentru simanta;

- esantioneazd loturile de cartof pentru sdmantd, in vederea efectudrii testirii virotice, conditie
obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate insotitoare, a loturilor de cartof pentru sdmanta;
-in vederea accesérii masurilor de sprijin cuplat acordat in cadrul Fondului European de Garantare
pentru Agriculturd (FEGA) esantioneazi loturile de cartof pentru siménti, in vederea efectudrii testirii
virotice, condifie obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate insotitoare a loturilor de cartof
pentru simanta;

-supravegheazi, monitorizeaza esantionorii acreditati in vederea esantiondrii unor loturi de simanti;
-efectueazi prelevarea de probe conform procedurii europene prin deplasare in teren pentru
determinarea continutului de Tetrahidrocanabinol (THC) la soiurile de cinepa cultivate si transmite
laboratorului regional pentru controlul calititii si igienei vinului Blaj probele prelucrate, insotite de
datele de identificare ale producatorului agricol si datele de identificare ale suprafetei cultivate in
vederea respectérii normelor europene;

-asigurd efectuarea analizelor de laborator in vederea eliberdrii certificatelor oficiale de atestare a
calitatii semintelor si materialului saditor necesare obtinerii de citre fermieri a fiecdrei scheme de
sprijin cuplat in sectorul vegetal precum si a conditiilor specifice de implementare pentru mésurile



compensatorii de dezvoltare rurald aplicabile pe terenurile agricole, prevazute in Programul National de
Dezvoltare Rural, cu modificarile si completarile ulterioare;

-asigurd esantionarea loturilor pentru efectuarea testérii virotice, certifica calitatea materialului saditor
viticol si elibereazd documentele insotitoare in vederea comercializérii si utilizarii acestuia in cadrul
Programului de restructurare/reconversie;

- efectueaza periodic dezinfectia aparaturii, echipamentelor de lucru, instrumentarului;

-analigtii sefi, analistii rdspund de efectuarea testarii propriu-zise, de calculul si exprimarea rezultatelor,
de incadrarea acestora in normele tehnice in vigoare;

-efectueazd testele de referinta trimise de Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a
Materialului Saditor pe sectoarele de puritate si germinatie, iar rezultatele obtinute sunt trimise in
vederea evaludrii;

-supravegheazi aplicarea etichetelor si vignetelor oficiale de citre operatorii economici autorizati
pentru prelucrarea semintelor si a materialului de inmultire si plantare;

- efectueaza alte teste, dupa caz;

-asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute

- monitorizeazd functionarea aparaturii i echipamentelor de laborator la parametri optimi specificati,
de temperaturd, de umiditate $i solicitd, dupd caz, interventia echipei de service pentru interventie si
reparatii;

- studiazd si analizeazd metoda de lucru si face propuneri pentru modificarea si redactarea noilor
standarde;

- asigurd si urméreste evidenta informatizata a activitatii de testare a semintelor;

- asigurd s§i elibereazi, prin programul informatizat, documentele oficiale si neoficiale de calitate,
prevazute in legislatia in vigoare;

- implementeaza sistemul de management al calitatii in laborator;

- efectueaza auditul intern anual sau, ori de céte ori este nevoie, elaborat de managerul calitatii si
auditorii interni;

- efectueazi actiuni corective pentru neconformititile gésite in urma auditului intern efectuat in vederea
acreditarii, respectiv a reacreditarii laboratorului inspectoratului;

- elaboreaza, conditiile si procedurile de lucru pentru Manualul Calititii pe sectoarele respective;
-supravegheazd si monitorizeazd activitatea laboratoarelor autorizate ale operatorilor economici
inregistrati pentru prelucrarea semintelor din raza sa de activitate;

-efectueazé instruirea, testarea, retestarea, verifica si aproba documentele operatorilor economici in
vederea acreditarii unor persoane pentru efectuarea esantiondrii sub supraveghere oficiala;

- gestioneaza §i asigurd pastrarea esantioanelor martor in magazia de esantioane;

- asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute;

- executd alte sarcini stabilite de cdtre ITCSMS, potrivit prevederilor legale.

Art. 8. — Compartiment financiar- contabil, resurse umane, administrativ si relatii publice, are
urmatoarele atributii:

- asigurd respectarea disciplinei economico-financiare in conformitate cu prevederile Legii
contabilitatii nr. 82/1991, modificaté si completata prin Legea 259/2007, a Ordinului M.F. nr.1917/2005
normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitétii institutiilor publice, planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare ale acestora si a Legii nr. 500/2002 a
finantelor publice;

-rdspunde de organizarea si conducerea corectd a contabilitatii;

-rdspunde de inregistrarea cronologicé in contabilitate a operatiunilor financiare ce privesc functionarea
ITCSMS Bihor;



-asigurd informatii ordonatorilor de credite cu privire la executia bugetelor de venituri si cheltuieli,
patrimoniul aflat in administrare, precum §i pentru intocmirea contului general anual de executie a
bugetului de stat;

-raspunde de utilizarea legald si eficientd a fondurilor alocate, pe categorii de cheltuieli si eliminarea
cheltuielilor nejustificate, aplicdnd un regim sever de economii;

-raspunde de aplicarea art. 20 alin (3) si art. 21 alin. (2) din Legea 266/2002 privind producerea,
prelucrarea, controlul si certificarea calitatii, comercializarea semintelor si a materialului siditor;
-organizeazd si prognozeazd impreuna cu factorii de raspundere, activitatea de investitii si de
aprovizionare a necesarului de materiale;

- in baza fondurilor repartizate pentru investitii, intocmeste documentatia necesar finantirii acestora;

- intocmeste rapoarte statistice privind intreaga activitate;

-organizeaza si rispunde de alocarea fondurilor bugetare;

- efectueaza, organizeaza si rdspunde de situatiile financiar-contabile lunare, trimestriale, semestriale si
anuale;

- asigurd intocmirea documentelor justificative privind incasarea contravalorii prestatiilor de citre
ITCSMS, inregistrarea lor in contabilitate si utilizarea fondurilor proprii in conformitate cu Legea
266/2002,republicata;

- asigurd verificarea documentelor justificative, inregistrarea i efectuarea platilor angajate, lichidate si
ordonate conform legislatiei in vigoare;

- executd controlul financiar preventiv asupra respectdrii disciplinei financiare si a legalitatii
operatiunilor efectuate;

- efectueazi controlul gestiunilor proprii;

- efectueaza calculul in vederea stabilirii costului esantioanelor din loturile de siménti provenite din
productia autohtond, in vederea determinarii indicilor de calitate si din loturile de siménta provenite
din import prin control la comercializare;

-efectueazi calculul pentru stabilirea costurilor privind esantionarea in vederea testirii virotice a
materialului saditor viticol pentru eliberarea documentelor insotitoare in vederea comercializirii si
utilizirii acestuia in cadrul Programului de restructurare/reconversie;

-efectueazd calculul pentru stabilirea costurilor privind esantionarea in vederea testirii virotice a
materialului de inmultire fructifer pentru eliberarea documentelor insotitoare in vederea comercializirii
si utilizarii acestuia pentru a beneficia de fonduri europene, inclusiv pentru solicitantii/beneficiarii
FEADER;

- efectueazd calculul in vederea stabilirii costului esantioanelor din loturile de siménti in vederea
testdrii soiurilor nemodificate genetic privind impurificarea cu organisme modificate genetic (GMO)
pentru cantitétile utilizate de fermieri in aplicarea misurii de inverzire;

- in conformitate cu legislatia in vigoare, efectueazi calculul in vederea stabilirii costului esantioanelor
pentru determinarea continutului de Tetrahidrocanabinol (THC) la soiurile de cénepa cultivate si
transmite laboratorului regional pentru controlul calitdtii si igienei vinului Blaj probele prelucrate,
insotite de datele de identificare ale producatorului agricol si datele de identificare ale suprafetei
cultivate;

-efectueaza calculul pentru stabilirea costurilor privind esantionarea in vederea efectuirii testirii
virotice, conditie obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate insotitoare, a loturilor de cartof
pentru simanta;

-efectueazd inventarierea periodici a tuturor valorilor patrimoniale §i urmdireste valorificarea
rezultatelor inventarierii;

- intocmegte situatiile financiare si anexele, trimestrial si anual,

-prezintd informatii trimestriale asupra executiei bugetului de venituri si cheltuieli pentru perioada
expiratd, facand propuneri pentru stabilirea masurilor necesare imbunititirii activititii economice;
-asigurd §i urméreste evidenta informatizata a activititii financiar-contabile;



- asigurd activitatea de recrutare, incadrarea, salarizarea fortei de munca, promovarea personalului;

- intocmeste organigrama, statul de functii si de personal, urméreste incadrarea in numarul total de
posturi repartizate i le supune aprobirii conducerii MADR;

- asigurd repartizarea fondului de salarii in conformitate cu statul de functii aprobat;

- organizeaza concursuri in vederea ocupirii posturilor vacante, in conformitate cu prevederile legale;

- intocmeste si transmite fiecarui angajat din institutie fisa postului;

- organizeazd, completeazi dosarele profesionale ale personalului ITCSMS Bihor;

-organizeazd evidenta activititii §i prezentei personalului angajat i anume: condica de prezents,
registrul de ordine de deplasare, concedii de odihna si concedii medicale;

- programeaza concediile de odihnd §i urmireste realizarea acestora in conformitate cu prevederile
legale;

-stabileste mésuri si raspunde de administrarea patrimoniului;

- indeplineste orice alte sarcini si atributii previzute de lege sau trasate de conducerea institutiei in
conformitate cu prevederile legale in domeniul financiar-contabil;

-efectueazd lucririle de secretariat ale inspectoratului, primirea, inregistrarea si expedierea
corespondentei;

-efectueaza si asiguri nomenclatorul dosarelor, registrelor si a altor documente, indosarierea acestora,
evidenta si pastrarea documentelor in functie de termenul de pastrare al fieciruia, péstrarea arhivei;
-rdspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea §i evidenta
stampilelor;

-stabileste mésuri si raspunde de administrarea patrimoniului;

- asigurd si raspunde de pistrarea curiteniei si igienei in inspectorat;

- asigurd i rdspunde de intretinerea echipamentelor si aparaturii de laborator, dupi caz;

-exploateaza si intretine autovehiculele din dotare;

-intocmeste necesarul de materiale pentru activitatea de sinitate §1 securitate in munci in domeniul
prevenirii si stingerii incediilor;

- analizeazd evolutia si cauzele accidentelor de munci si imbolnavirii profesionale;

Sarcini de relatii publice

-primegte solicitarile privind informatiile de interes public;

-asigurd rezolvarea solicitérilor privind informatiile de interes public;

-inregistreaza solicitdrile, realizeazd o evaluare primara si stabileste dacd informatia solicitatd este o
informatie comunicati din oficiu, furnizabili la cerere sau exceptatd de la liberul acces;

-transmite solicitarea structurilor competente din cadrul autoritatii publice pentru a verifica respectarea
prevederilor art. 12 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
primeste raspunsul Inregistrat de la aceste structuri pe care il transmite persoanei interesate, pe suportul
solicitat, in termenul legal;

-tine evidenta structurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a
materialelor solicitate;

-realizeazi organizarea i functionarea punctelor de informare documentare:

a) asigurd publicarea buletinului informativ al institutiei, care si cuprinda informatii de interes
public comunicate din oficiu, previzute la art. 5 din Legea 544/2001;

b) asigurd disponibilitatea de consultare la afigier, in format scris sub forma de brosuri, sau
electronic sub forma de dischete, CD, pagina de internet.

¢) organizeaza in cadrul punctului de informare-documentare al institutiei accesul publicului la
informatiile furnizate din oficiu.



Capitolul IV. Dispozitii finale

Art. 9. Corespondenta cu MADR-INCS, cu celelalte instituii centrale sau locale, cu persoanele fizice
sau juridice din fard §i din striinitate, precum $i cu operatorii economici, se semneazi de citre
inspectorul sef sau de citre o persoana numiti prin decizie de acesta.

Art. 10. Documentele oficiale de atestare a calitatii semintelor si materialului siditor, precum i cele
informative, eliberate de ITCSMS se semneazi de citre inspectorul sef sau de citre persoanele stabilite
de acesta.

Art. 11 Nici un salariat, indiferent de functia ce o indeplineste in cadrul ITCSMS Bihor, nu poate
angaja institutia sau comunica date despre activitate economica a institutiei, despre rezultatele obtinute
in activitatea curents, despre activitatea operatorilor economici numai daci este Tmputernicit de citre
inspectorul sef

Art.12.Conform Legii nr.16/1996 a arhivelor nationale, inspectorul sef desemneazi o persoand din
cadrul ITCSMS responsabili cu arhivarea documentelor conform nomenclatorului aprobat.

Art. 13. Nici un salariat din cadrul institutiei nu poate primi sau executa sarcini care nu sunt evidentiate
in fisa postului sau pentru care a primit o decizie semnati de inspectorul sef

Art. 14. Toti salariatii sunt obligati si cunoasci si sa respecte intocmai prevederile prezentului
regulament

Art. 15 Nici un salariat al inspectoratului nu este supus nici unei presiuni din partea conducerii, care ar
putea influenta rezultatul si calitatea muncii sale

Art. 16Fiecare salariat poartd responsabilitatea muncii sale, este independent in luarea deciziilor, isi
cunoaste limitele sferei sale de activitate si remunerarea sa nu este influentatd de rezultatele analizelor
ci de pregatirea profesionala

Art. 17 Accesul persoanelor din afara inspectoratului este limitat in laboratoarele in care se executi
determindri, asest aspect fiind atentionat prin afisare ,,Acces interzis laborator,,

Art.18 Prevederile prezentului Regulament cadru de Organizare si Functionare se completeazi sau se
modific in functie de cerinte

Inspector Sef,
Mihaela Nicoleta CIUTACU



